
 
 

業 務 委 託 仕 様 書 

 

１ 事業名称 

  働きたいママ発掘事業（広報・軽作業等） 

 

２ 概 要 

  女性の能力と意欲に応じた柔軟な働き方を推進し就業機会を確保することを目的とし

て、女性就業支援センター（以下「センター」）の事業及びセンターの説明会について

広報するとともに、女性未就業者（子育て中の女性や移住・配偶者の転勤により正規就

業が難しい女性等）への情報収集を行う。 

  また企業から切り出された単発業務と意欲のある女性をつなぎ、就業に向けて能動的

に働きかけていくもの。 

 

３ 業務の内容 

  次の業務にかかる企画調整及び運営一式とする。 

 

（１）説明会広報及び女性未就業者への情報収集 

  センターが行う説明会（月１回 10 名程度）について広報、開催補助を行うとともにセ

ンターの登録事務の補助を行う。 

① 説明会広報 

  センターが実施する説明会（センターの概要や女性未就業者の意向確認を行う場）を

女性未就業者へ広報すること。 

② 説明会開催補助 

  説明会の開催に関してセンターと打合せのうえ必要なこと（会場提供や当日の運営補

助等）を補助すること。 

③ 女性未就業者の登録事務補助 

  説明会に参加した女性未就業者に対し、意向や（２）の業務に必要な情報（職歴や学

歴等）の聞き取りを行い、センターの登録者リストに追加すること。 

 

（２）企業からの業務の請負と女性未就業者へのつなぎ 

  県内企業等に対して女性未就業者向けの業務の切り出しを働きかけるとともに、企業

から請け負った単発業務を、働く意欲がありながら育児等による時間的制約や、移住や

配偶者の転勤等を理由として就業に至っていない女性を活用して実施するなど、正規就

業が困難な女性に就業機会を提供する。（目標：延べ 50 名程度） 

  なお切り出す業務は主に軽作業等を想定しているが、軽作業等以外でも差支えない。 

① 企業との調整及び契約 

  企業から短時間業務を請け負うにあたり必要な企業との調整を行うとともに、業務請

負に係る契約を発注企業と受託者の間で締結すること。 

  

別 紙 



 
 

 

② 女性未就業者の募集及び指揮監督 

  企業から請け負った短時間業務を実際に実施する女性未就業者は、女性就業支援セン

ターの登録者の中から受託者が募集することとし、業務の指揮監督、納品の補助等を行

うこと。（正規・非正規を問わず、就業中の女性は対象とならない点に留意すること。） 

③ 働く環境の確保 

  女性未就業者が短時間業務を実施するにあたり、育児等による時間的制約のある女性

が円滑に実施できるよう、ワーキングスペースの提供や子どもの見守り等、効果的な措

置を提案すること。 

④ 実施状況の報告 

  業務終了後及び県またはセンターから求めがあった場合には、企業から請け負った短

時間業務を実施した女性未就業者の氏名、住所、年齢等、①の目標に係る実績の把握に

必要な名簿やデータを提出すること。 

 

４ 留意事項  

・ 事業の実施においては、女性就業支援センター及び富山県少子化対策・県民活躍課に

対して緊密に進捗状況等を報告、確認し、必要に応じた修正を随時行うこと。 

・ 制作された印刷物や記録等の著作権は富山県に帰属するものとする。 

 

５ 業務委託期間 

   契約締結の日から令和３年３月 31 日まで 


